
 
 

Rechtsanwaltsfachangestellte/r  
Ein spannender und abwechslungsreicher Beruf mit 
sehr guten Zukunftsaussichten  
 
Ausbildungsdauer: 3 Jahre – duale Ausbildung  

 

 
Die Arbeit in der Rechtsanwaltskanzlei dreht sich um Menschen und Unternehmen, die ihr Recht be-
kommen wollen. Kein Fall ist wie der andere. Ein spannendes, abwechslungsreiches Arbeitsumfeld, in 
dem wache Köpfe gefragt sind: Denn Rechtsanwälte brauchen in ihrem Team die gezielte Unterstüt-
zung qualifizierter Fachangestellter. Sie helfen dem Anwalt und der Anwältin, die Rechtsangelegenhei-
ten ihrer Mandanten zu klären. 
 
Rechtsanwaltsfachangestellte managen die gesamte Büroorganisation. Sie überwachen Fristen und 
Termine, planen Besprechungstermine und bereiten diese vor, erledigen den Schriftverkehr, erstellen 
Gebührenrechnungen, kommunizieren mit Gerichten und Behörden, kümmern sich um das Forde-
rungsmanagement und haben viel Kontakt mit anderen Menschen; das sind sehr verantwortungsvolle 
Aufgaben, denn es geht dabei immer um die Interessen und das Wohl der Mandanten.  
 
Erfahrene Rechtsanwaltsfachangestellte bearbeiten selbständig die Kostenrechnungen und das Mahn- 
und Vollstreckungswesen. Der freundliche und einfühlsame Umgang mit Mandanten gehört ebenso 
dazu wie der Umgang mit digitalen Kommunikations- und Verwaltungsprogrammen. Und wenn es ein-
mal turbulent wird, dann heißt es einen kühlen Kopf bewahren und alles im Griff behalten. Langeweile 
kommt da bestimmt nicht auf. 

Während deiner Ausbildung lernst du viel und eignest dir Wissen an, dass du nicht nur in deinem Beruf 
nutzen kannst, sondern auch in deinem normalen Alltag. 

 

Zukunftsaussichten 
 
Die Aussichten auf einen sicheren und zukunftsorientierten Arbeitsplatz sind sehr gut: Die Nachfrage 
nach Rechtsberatung steigt kontinuierlich und damit wächst auch der Bedarf der Kanzleien an kompe-
tenten Fachkräften. Nach dem erfolgreichen Abschluss deiner Ausbildung unterstützt du den Rechts-
anwalt und arbeitest mit zunehmender Berufserfahrung selbstständig in verschiedenen Sachgebieten. 

Nach der Ausbildung bist du nicht darauf festgelegt, in deiner Ausbildungskanzlei zu bleiben; du kannst 
bei vielen Arbeitgebern in den verschiedensten Branchen spannende Herausforderungen finden. 



 

 

Fortbildungsmöglichkeiten: 
 

Nach zweijähriger Berufstätigkeit als Rechtsanwaltsfachangestellte/r in einer Kanzlei besteht die Mög-
lichkeit, an einer Fortbildungsprüfung zur/zum Geprüften Rechtsfachwirt/in teilzunehmen. Rechts-
fachwirte bearbeiten weitgehend selbständig Zwangsvollstreckungen und andere standardisierte 
Mandate, leiten eigenverantwortlich das Büro und koordinieren den Personaleinsatz. 
 
 

Das bringst du mit: 
 

▪ allgemeinbildender Schulabschluss 
▪ sicherer Umgang mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift 
▪ Interesse an Rechtsthemen 
▪ Kommunikationsgeschick 
▪ freundliches Auftreten 
▪ Organisationstalent 
▪ Zuverlässigkeit und Sorgfalt 

 
 

Du willst mehr wissen? Gerne! 
 
Wir beantworten dir alle Fragen. Ruf uns einfach an oder schreib uns.  

 
Rechtsanwaltskammer des Saarlandes 
Am Schlossberg 5, 66119 Saarbrücken  
 
Frau Katja Fuhrmann      
Telefon 0681 / 58828-45, E-Mail: kf@rechtsanwaltskammer.saarland    
 
Frau Josephine Oberst  
Telefon 0681 / 58828-12, E-Mail: jo@rechtsanwaltskammer.saarland 

 
 

Videos und Podcasts zum Ausbildungsberuf:  
 
 

• https://www.youtube.com/watch?v=bWxmDvQYj0M  

• https://con.arbeitsagentur.de/prod/berufetv/detailansicht/0;fil-
mId=Bv3Nuj26nysG_hfppHa_ge  

 
 
 

• „Masters oft he Universe – Traumjob ReFa“: 
https://bundesrechtsanwaltskammer.podigee.io/21-folge  
 

•  „ReFa? Männsersache!“: 
https://bundesrechtsanwaltskammer.podigee.io/31-folge_30   

 
 
 
 

Die wichtigsten Infos zum Ausbildungsberuf sowie freie 
Ausbildungsstellen und Praktikumsplätze findest du unter 
www.bock-auf-recht.de. Schau doch mal rein! 
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